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Vous connecter
_

Rendez vous à l’adresse ecandidat-gestion.parisnanterre.fr :

Cliquez sur accès UPN et connectez vous avec votre identifiant et mot de passe de messagerie
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Choix du centre de candidature
_

Si votre profil est attaché à plusieurs centres de candidature, sélectionnez le centre voulu :



Portefeuille de candidatures
_

Cliquez ici pour ouvrir votre portefeuille de candidatures

Toutes les candidatures dont le dossier est complet s’affichent.

Pour les candidats n’ayant pas de titre universitaire (ex BTS, école d’ingénieur, etc…), le gestionnaire aura saisi l’avis 
« VAC/COMMISSION_PEDA » afin qu’ils soient visés par l’ensemble des membres de la commission.
Important : il s’agit d’une obligation règlementaire qui, si elle n’est pas remplie, nous expose à des recours.

Alerte SVA :
S’affichent en jaune les candidatures en statut complet depuis 7 jours, en orange depuis 15 jours, en rouge depuis 30 jours, n’ayant 
pas encore reçu d’avis.

Rappel : en cas de non-réponse de l’administration sous deux mois après que le dossier ait été mis complet, le candidat est inscrit de 
plein droit à la formation demandée en cas de recours.
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Paramétrage d’affichage du portefeuille
_

1: Vous pouvez paramétrer l’affichage de votre portefeuille à partir des items disponibles en cliquant sur
2:  Et pour enregistrer ce paramétrage cliquez sur          puis                             afin de le retrouver  

par défaut lors de votre prochaine connexion                          
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Dossier de candidature
_

Sélectionnez un candidat puis cliquez sur                     (ou double-cliquez sur le candidat) 
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Dossier de candidature
_

Vous avez la possibilité soit de télécharger l’ensemble du dossier du candidat en cliquant sur 
Soit de visualiser les pièces individuellement en cliquant sur 
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Vous avez la possibilité de saisir un mémo dans l’onglet Bloc-notes : 
Cette information sera également visible des gestionnaires, mais pas des candidats.

Dès que le bloc-notes contient au moins 1 note, un astérisque s’affiche : 
Le bloc-notes n’est pas visible par le candidat
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Liste des avis
_

Les 3 avis typés défavorables nécessitent l’indication d’un 
motif.
Exemple :
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Le commentaire n’est pas visible par le candidat



Liste des motifs de refus
_
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Liste des motifs de refus
_
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Les avis codés en « adm_XXX » sont ceux rendus par l’administration :

• Validation des acquis / Com péda (à saisir lorsque le candidat n’a pas de titre universitaire ex. BTS)
• Convocation à une épreuve de présélection (orale, écrite, entretiens)

Les avis codés en « peda_XXX » sont ceux rendus par les membres de commission.

ATTENTION : Point de vigilance sur l’avis favorable  FC

nouveauté pour la campagne 2022-2023 : identification des candidats relevant de la Formation Continue

Dès lors qu’un candidat aura déclaré relever de la Formation Continue, sa candidature sera taggée « FC » 
et il aura versé à son dossier une PJ conditionnelle spécifique à la formation continue.

Il vous faudra alors, en cas d’avis favorable sur la candidature utiliser « AVIS_FAVORABLE_FC » et non 
« AVIS_FAVORABLE ».



Saisie des avis
_

1

2

3

4
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Convocation (oral, écrit, entretien)
_

13

A compléter

Le commentaire n’est pas 
visible par le candidat



Case commentaire
_

Interface commission (et gestionnaire):

Interface candidat:
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Vous devez renseigner la zone 
commentaire lorsque vous acceptez 
une candidature avec un diplôme ou 
une année en cours : ils faut indiquer 
« sous réserve d’obtention de …. ».



Saisie multiple des avis
_

1. Cochez les candidats désirés

2.
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Tableau d’export des avis saisis à remettre aux gestionnaires
_

Après avoir visé les dossiers, vous devez faire un export xls des avis que vous avez émis, 
l’imprimer, le dater et le signer , puis le déposer à votre gestionnaire afin qu’il puisse au plus vite 
faire la validation des avis dans eCandidat.
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IMPORTANT : tant que l’avis n’est pas validé, il n’e st pas porté à la connaissance du candidat => le SV A court



Sélectionnez les colonnes à exporter : No dossier, Nom, Prénom, code formation, Libellé formation, 
Commission, Avis, Avis validé, date de validation, Motif, Commentaire

⇒ Imprimez ce tableau, datez et signez le puis transmettez-le à votre gestionnaire.

NB : Pour les validations d’acquis, ce tableau doit être signé de l’ensemble des membres de la 
commission pédagogique.
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Mails automatiques envoyés aux candidats suite à la 
validation des avis
_
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• Avis favorable :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Après examen de votre candidature, conformément aux procédures applicables, nous avons le plaisir de vous délivrer une proposition d'admission en: '${formation.libelle}'.

Conformément au document cadre procédure et calendrier d'inscription à l'université Paris Nanterre 2022-2023 proposition d'admission ne vaudra autorisation d'inscription 
qu'après confirmation de votre part sur votre espace eCandidat. Cette confirmation vous permettra de télécharger vo tre autorisation d'inscription à partir de votre es pace 
eCandidat.

Attention : Nous vous rappelons que cette lettre d' admission est une condition nécessaire mais non suf fisante à votre inscription effective.
Nous vous rappelons en effet que votre inscription effective est subordonnée à la transmission de l'in tégralité des justificatifs qui vous seront demandé s lors de 
votre inscription administrative, notamment l'attes tation de réussite du diplôme ou de l'année en cour s en 2022-2023.

Après cette confirmation, afin de procéder à votre inscription administrative vous devez consulter le lien suivant pour prendre connaissance des modalités :
Université Paris Nanterre : http://www.parisnanterre.fr/s-inscrire/
Formations de l'IUT et de l'UFR SITEC: cliquez ici

Cette inscription administrative se fait en 3 étapes :
1- 1 - Paiement des droits
2- 2 - Envoi des pièces demandées
3- 3 - Vérification de ces pièces par nos services qui valideront votre inscription administrative et vous délivreront votre carte étudiant.

Si vous souhaitez renoncer à cette proposition d’admission, vous devez impérativement vous désister à partir de votre espace eCandidat.

MENTION DES VOIES ET DELAIS DE RECOURS
Si vous estimez devoir contester cette décision, vous pouvez former :
- un recours gracieux, qu’il vous appartient d’adresser à l’auteur de cette décision dans un délai de deux mois à compter de la notification de la présente décision , en vous référant aux indications figurant sur http://recours-
gracieux.parisnanterre.fr;
- un recours contentieux auprès de la juridiction administrative compétente : le Tribunal Administratif de Cergy-Pontoise, 2-4 boulevard de l’Hautil, BP 30322, 95027 Cergy-Pontoise.
Le recours contentieux doit intervenir dans un délai de deux mois à compter de la notification de la présente décision, ou à compter de la notification de la décision expresse à un recours gracieux, ou à compter de la décision implicite de 
rejet née du silence gardé par l’administration pendant deux mois suite à un recours gracieux.



Mails automatiques envoyés aux candidats suite à la 
validation des avis
_
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• Avis défavorable :

Sujet : ${candidat.numDossierOpi} Avis défavorable à votre candidature
Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Vous avez déposé une candidature à l'Université Paris Nanterre à la formation '${formation.libelle}'.
Après examen de celle-ci, conformément aux procédures applicables, je suis au regret de vous annoncer que votre candidature n'a pas été retenue pour le motif suivant:
${motif}.

Veuillez trouver ci-joint la décision de refus (que vous pouvez également télécharger sur votre espace eCandidat).

MENTION DES VOIES ET DELAIS DE RECOURS
Si vous estimez devoir contester cette décision, vous pouvez former :
- un recours gracieux, qu’il vous appartient d’adresser à l’auteur de cette décision dans un délai de deux mois à compter de la notification de la présente décision , en vous référant aux indications figurant sur http://recours-
gracieux.parisnanterre.fr;
- un recours contentieux auprès de la juridiction administrative compétente : le Tribunal Administratif de Cergy-Pontoise, 2-4 boulevard de l’Hautil, BP 30322, 95027 Cergy-Pontoise.
Le recours contentieux doit intervenir dans un délai de deux mois à compter de la notification de la présente décision, ou à compter de la notification de la décision expresse à un recours gracieux, ou à compter de la décision implicite de 
rejet née du silence gardé par l’administration pendant deux mois suite à un recours gracieux.

+ lettre de refus en pièce attachée

• Convocation à une épreuve écrite :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Nous accusons réception de votre dossier de candidature en ${formation.libelle}. La procédure de recrutement de cette formation comprend notamment une épreuve écrite pour 
laquelle:
vous êtes convoqué le xx/xx/xx, à xx h, à tel endroit (reprise des éléments que vous avez saisis dans l’avis)
Attention aucun changement ne sera accepté
Merci de vous munir de votre pièce d'identité (uniq uement carte d'identité ou passeport).

En application du principe silence vaut accord, votre dossier sera réputé complet seulement à l'issue de cette épreuve.



Mails automatiques envoyés aux candidats suite à la 
validation des avis
_
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• Convocation à une épreuve orale :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Nous accusons réception de votre dossier de candidature en ${formation.libelle}. La procédure de recrutement de cette formation comprend notamment une épreuve orale pour 
laquelle:
vous êtes convoqué le xx/xx/xx, à xx h, à tel endroit (reprise des éléments que vous avez saisis dans l’avis)
Merci de vous munir de votre pièce d'identité (uniq uement carte d'identité ou passeport).

En application du principe silence vaut accord, votre dossier sera réputé complet seulement à l'issue de cette épreuve.

• Convocation à une épreuve orale + écrite :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Nous accusons réception de votre dossier de candidature en ${formation.libelle}. La procédure de recrutement de cette formation comprend notamment une épreuve écrite et 
orale pour laquelle:
vous êtes convoqué le xx/xx/xx, à xx h, à tel endroit (reprise des éléments que vous avez saisis dans l’avis)
Attention: aucun changement ne sera accepté.
Merci de vous munir de votre pièce d'identité (cart e d'identité ou passeport).

En application du principe silence vaut accord, votre dossier sera réputé complet seulement à l'issue de ces épreuves.

• Convocation à un entretien :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Nous accusons réception de votre dossier de candidature en ${formation.libelle}. La procédure de recrutement de cette formation comprend notamment un entretient pour lequel:
vous êtes convoqué le xx/xx/xx, à xx h, à tel endroit (reprise des éléments que vous avez saisis dans l’avis)
Merci de vous munir de votre pièce d'identité (uniq uement carte d'identité ou passeport).

Attention: aucun changement ne sera accepté.

En application du principe silence vaut accord, votre dossier sera réputé complet seulement à l'issue de cette épreuve.



Mails automatiques envoyés aux candidats suite à la 
validation des avis
_
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• Avis Liste complémentaire :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat}, 
Suite à l’étude de votre dossier et conformément aux procédures applicables, votre demande d’admission à la formation '${formation.libelle}' n’a pas pu être retenue.
Vous figurez dorénavant sur liste d'attente. Vous pouvez vous désister en vous rendant sur votre espace eCandidat.
Si vous maintenez votre candidature, aucune action de votre part n'est requise. Dans l'éventualité de désistement, vous seriez susceptible d'être contacté.

• Refus pour dossier incomplet :

Bonjour ${candidat.prenom} ${candidat.nomPat},

Votre dossier de candidature à la formation '${formation.libelle}' est incomplet.

Veuillez consulter l'application eCandidat pour compléter les pièces manquantes avant la date de fin de retour des dossiers.
Si l'intégralité des pièces requises n'est pas fournie dans les délais impartis, votre dossier restera incomplet et ne constituera pas une demande d'admission. 

• Validation des acquis/Commission pédagogique :

${candidat.civilite} ${candidat.nomPat} ${candidat.prenom}
Vous avez déposé une candidature dans la formation ${formation.libelle}.
Votre candidature relève de la procédure de validations des acquis et doit être examinée conformément aux dispositions des articles D.612-1 à D.612-8 et D.612-17 du code de 
l'éducation sur l'inscription des étudiants à l'université et D.613-38 à D.613-47 du code de l'éducation sur la validation des études, expériences professionnelles ou acquis 
personnels pour l'accès aux différents niveaux de l'enseignement supérieur et notamment du document "Calendriers et procédures".
Elle est actuellement en attente de l'avis consultatif de la commission pédagogique.



Tableau de bord
_

Liste des items disponibles:
Ce tableau de bord permet d’avoir une vision d’ensemble de l’état des 
portefeuilles. Il est possible de faire un export xls de ce tableau.

NB: seuls les gestionnaires ont accès à ce tableau de bord. 
Vous pouvez en demander un export à votre gestionnaire.
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Base de production = trame orange. Adresse de connexion : http://ecandidat-gestion.parisnanterre.fr

Base de test = trame bleue. Adresse de connexion: http://ecandidatpp.parisnanterre.fr

Support technique : hotline.ecandidat@liste.parisnanterre.fr
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